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 PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’  

DEL PERSONALE DOCENTE 

 

 

 

a.s. 2024/25 
 

Premessa: 

Art. 44, comma 1 

L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente 

previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere 

collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento 

e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle 

riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

 

 

1. Attività funzionali all’insegnamento  

                           (Art. 44, comma 3, lettera a) – C.C.N.L. 2019/21) 

 

 
Attività OdG indicativo 

 
Date previste Durata 

 

 
 

      
 Collegio Docenti 

 

Operazioni e attività per avvio anno scolastico   

03/09/24 
 

 

2 h 

Condivisione Moduli Orientativi 
Approvazione Progetto attività alternative alla RC 
Conferma o Revisione Periodi PCTO, miglioramento 

delle criticità 
Revisione PTOF (attività per crediti, tabelle ecc) 
 

 
03/10/24 

 
3 h 

Adozione libri di testo   13/05/25 2 h 

Relazioni attività Funzioni Strumentali  

Analisi dei risultati degli scrutini e dei questionari di 
gradimento 
  

28/06/25 3 h 

 
 

 
Dipartimenti 
Disciplinari 

 
Progettazione attività anno scolastico: revisione 

progettazione didattica e strumenti di valutazione, 
calendarizzazione prove parallele, ecc. 

  
 

04/09/24 
08:30-10:30  

 
 

 
     2h 



 

 

Progettazione attività anno scolastico: revisione 
progettazione didattica, strumenti di valutazione, 
calendarizzazione prove parallele, ecc.  

 
10/09/24 

10-12 
     2h 

ODG da definire (attuazione o analisi risultati prove 
parallele – argomenti vari) 

   Se necessario  
   ( 2h ) 

 
Adozione libri di testo e materiali didattici  

   
     08/05/25 
        15-17 

    2h 

 
TOTALE  

    
     19 h 
 

 

2. Attività di carattere collegiale (Art. 44, comma 3, lettera b – C.C.N.L. 2019/21) 

 
Attività OdG Date 

previste 

Durata 

Consigli di Classe 

CLASSI PRIME – esame fascicoli personali alunni, 
accoglienza, avvio della programmazione didattica ed 
educativa – esame dei casi di Disabilità  - DSA – PDP 
da avviare  
Programmazione didattica ed educativa, comprensiva 

dell’UDA multidisciplinare di orientamento  

 
16-21/09/24 

 
1h e 1/2 

 
TUTTE LE ALTRE CLASSI 
Programmazione didattica ed educativa, comprensiva 
dell’UDA multidisciplinare di orientamento 
 

 
 
23-27/09/24 

 

 
 

1h 

Verifica programmazione educativa e didattica 
disciplinare e interdisciplinare – Insediamento 
componente genitori e alunni (composizione allargata) 

 
11-16/11/24 

 
1h e 15  

Verifica programmazione educativa e didattica 

disciplinare e interdisciplinare - Esiti scrutini, attività di 
recupero in itinere o corsi di recupero, informazione 
alle famiglie (composizione allargata) 

 

24-31/04/25 

 

1h e 15 

 
Elaborazione Documento di Classe – Classi Quinte 

 
Entro il 

15/05/25  

 
1h. 

 

3. Attività di formazione (Art. 36, Art. 44, comma 4– C.C.N.L. 2019/21) 

 

Attività formative  Contenuti Durata 

 

Attività formative deliberate 

dal Collegio dei Docenti con 

Delibera n. 16/24 

Ciascun gruppo di docenti 

potrà selezionare un percorso 

formativo, nell’ambito di quelli 

approvati, che ritiene utile alla 

propria crescita professionale  

 

15 h 

Nell’ambito delle attività 

funzionali all’insegnamento di 

cui all’Art. 44, comma 3, 

lettera a) 

+ facoltative 5  

di Laboratorio sul campo 

 

Attività formative deliberate 

dal Collegio dei Docenti con 

Delibera n. 16/24 

 

Ciascun docente potrà 

selezionare un percorso 

formativo o un laboratorio di 

formazione sul campo, 

nell’ambito di quelli approvati, 

 

Personalizzata 

Nell’ambito delle attività 

funzionali all’insegnamento di 



 

 

che ritiene utile alla propria 

crescita professionale 

cui all’Art. 44, comma 3, 

lettera b) 

 

 

4. Attività di carattere collegiale (Art. 44, comma 3, lettera C – C.C.N.L. 2019/21) 

 

 
Attività  OdG Date previste Durata 

Valutazione intermedia e 
finale 

Scrutini Primo Periodo 27-31/01/25  1h 

Scrutini finali 3-13/06/25 1h  

Scrutini integrativi per sospensione 
giudizio 

29/08/25 variabile 

 

5. Attività istituzionali connesse al SNV 

                     (D. Lgsl. N. 62/17, art. 4, comma 3, art. 7, comma 5) 

 
Attività OdG Date 

previste 
Durata 

Prove di valutazione 

A cura dell’INVALSI 

 

Per le classi coinvolte, impegno di somministrazione  

 

Da stabilire 

 

Variabile 

 

6. Attività varie 

Attività OdG Date 
previste 

Durata 

Elezione 
rappresentanti 

genitori 

Coordinatori di Classe 
Informazione su OO.CC., situazione della classe, ecc. 
 

  
30/10/24 

 
1 h 

 
7. Rapporti individuali con le famiglie (Art. 44, comma 2, C.C.N.L. 2019/21)  

 
 

Rapporti individuali 
con le famiglie 
In orario mattutino 

 
Ricevimento on line delle famiglie 
(1 ora settimanale) - online  

 
 
Acquisire delibera CDI  

Rapporti individuali 
con le famiglie in 

orario pomeridiano  

 
Ricevimento on line  

 
Acquisire delibera CDI 

 

       

 


